® : : :
y /2 Centrum Wspierania Rodzin

+'® .
® Rodzinna Warszawa

Warszawa, dnia 4 marca 2020 r.

Nr sprawy ZP1.263.28.2020

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. 2019., Poz. 1843 z p6z. zm.), zapraszamy do zlozenia oferty cenowej na:
Dostawe materialow biurowych na potrzeby Centrum Wspierania Rodzin ,,Rodzinna
Warszawa” w Warszawie w roku 2020

Szezegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty zostal w zalacznikach nr 3 i 2— wykazie

iloSciowo -asortvmentowy oraz wvkazie cenowym.

1. Zamawiajacy:
Centrum Wspierania Rodzin ,,Rodzinna Warszawa”, 00-231 Warszawa, ul. Stara 4
2. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuldw biurowych wymienionych przedmiotowo
i ilosciowo w wykazie ilosciowo — asortymentowo (zalacznik nr 3 do Zaproszenia do zfozenia
oferty cenowej), dalej zwanych ,,artykulami®,
Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w formie cyklicznych (miesiecznych) dostaw
artykutow, na koszt Wykonawcy, w tym transport i roztadunek, do wskazanych przez
Zamawiajacego pomieszczen i lokalizacji, na podstawie miesigcznego jednostkowego
zamowienia, o ktorym mowa we Wzorze umowy.
Jednostkowe zamowienia kazdorazowo bedzie wskazywalo ilos¢ i rodzaj zamawianych artykutow,
z uwzglednieniem podzialu na nastgpujgce lokalizacje Zamawiajgcego:
a. Ognisko Bielany, ul. Broniewskiego 56a, 01-716 Warszawa
b. Ognisko Goctaw, ul. Meissnera 13, 03-982 Warszawa
c. Ognisko Grochéw, ul. Rebkowska 1, 04-375 Warszawa

d. Ognisko Marymont, ul. Paska 10, 01-640 Warszawa

e. Ognisko Mokotow, ul. Grottgera 25a, 00-785 Warszawa

f.  Ognisko Muranow, ul. Dzielna 17a lok 15, 01-029 Warszawa
g. Ognisko Okecie, ul. Malownicza 31a, 02-272 Warszawa

h. Ognisko Praga, ul. Srodkowa 9, 03-430 Warszawa

Ognisko Starowka:

—

i.  tymczasowa lokalizacja: ul. Jezuicka 1/3, III pigtro, 00-281 Warszawa;
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ii.  po zakonczeniu przebudowy siedziby Ogniska (planowo drugie potrocze 2020
r.) — ul. Stara 4, 00-231 Warszawa — Wykonawca zostanie poinformowany o
zmianie adresu z wyprzedzeniem
j. Ognisko Ursynéw, ul. Ktobucka 14, 02-699 Warszawa
k. Biuro Centrum Wspierania Rodzin ,.Rodzinna Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231 Warszawa
Przekazanie przedmiotu umowy odbywac¢ si¢ bedzie w ustalonym przez obie strony dniu
roboczym, pomiedzy godzing 9:00 — 14:00.
Warunki odbioru: miesigczne odbiory jednostkowych miesigcznych zamowienn oraz odbior
koncowy Przedmiotu Umowy, zgodnie z postanowieniami Wzoru Umowy (Zalgcznik nr 4)
Termin realizacji zamowienia:
Rozpoczecie realizacji umowy: w dniu jej podpisania
Zakonczenie realizacji umowy: 31,12.2020 r.
Zamawiajacy informuje, ze bedzie dokonywal platnosci z tytulu realizacji zamowienia
z zastosowaniem mechanizmu podzielnej ptatnos¢. W zwiazku z tym Zamawiajacy zastrzega,
Ze zamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry posiada rachunek rozliczeniowy
stuzgcy wylgceznie do celow rozliczen z tytulu prowadzonej przez niego dzialalnosci.
Sposob przygotowania oferty cenowej:
Oferte¢ nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta otrzymana przez
Zamawiajacego po terminie podanym w pkt. 8, nie bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego
(taka oferta bedzie traktowana jako niewazna). Wykonaweca moze wprowadzié zmiany lub
wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ przed uplywem terminu jej sktadnia. Oferta oraz jej zalaczniki
wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferte podpisze osoba, ktora
nie figuruje w rejestrze lub ewidencji, to do oferty powinno zosta¢ dolaczone pelnomocnictwo
podpisane przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (w
formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii).
Opis sposobu obliczania ceny
a) Wykonawca wskaze ceny jednostkowe i calosciowe (w obu przypadkach netto oraz brutto
wraz z okresleniem stawki podatku VAT) oferowanych artykulow wraz z ich opisem
zawierajacym minimum: okreslenie producenta i specyfikacje danego produktu - tak, aby
mozliwe bylo jednoznaczne zidentyfikowanie oferowanego produktu, zgodnie z zatacznikiem
nr 2 do Zaproszenia do skfadania oferty cenowej - wykaz cenowy.
UWAGA!!!
Oferty niezawierajace wskazania producenta i krétkiej specyfikacji oferowanego produktu,
beda niewazne i nie beda brane pod uwage przez Zamawiajacego.
Dopuszceza si¢ dostarczenie innego niz wskazane w ofercie przedmiotu umowy (innych

artykulow), jedynie w przypadku udokumentowanego wycofania z rynku wskazanego



w ofercie produktu. Zamienny produkt (artykul) musi posiadaé¢ funkcjonalnosé i parametry
nie gorsze niz produkty zaproponowane w ofercie. Zmiana ta nie wymaga aneksowania
umowy, bezwzglednie jednak musi zosta¢ pisemnie zaakceptowana przez Zamawiajacego.

Powyisze nie moze powodowa¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu

umowy.

b) Cena okreslona w ofercie Wykonawcy bedzie rozumiana jako wynagrodzenie ryczaltowe
brutto, obejmujace wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu Zamoéwienia, z
zastrzezeniem mozliwosci dokonywania zmian wskazanych we Wzorze Umowy.

¢) Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz obejmowaé wszystkie
koszty posrednie i bezposrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytutu prawidlowego
i terminowego wykonania calosci przedmiotu zamdwienia, zysk i wszelkie wymagane
przepisami podatki i oplaty.

d) Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

e) Wszystkie wartosci podane w formularzu ofertowym powinny by¢ liczone w zlotych polskich,
z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (koncowki ponizej 0.5 grosza pomija sie,
a koncowki 0.5 grosza i wyzsze zaokragla do 1 grosza).

f) Jezeli zlozono oferte, ktorej wybér prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow) zamawiajacy dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Czynno$ci Zamawiajacego maja na celu zapewnienie dokonania prawidlowej
oceny.

g) Cena podana przez Wykonawce za swiadczone dostawy obowigzuje przez caly okres
obowigzywania umowy i nie bgdzie podlegata waloryzacji.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej: oferte nalezy przestaé do dnia 11.03.2020 r. na e-mail

Sekretariatu Centrum Wspierania Rodzin »Rodzinna Warszawa’™:

sekretariat(@rodzinnawarszawa.pl

9. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium: cena
10. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej
2) Specyfikacja i wykaz cenowy— zgodnie zalagcznikiem nr 2
9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Anna Zajaczkowska, tel. 601 072 162
10. Zalgczniki:



1) Formularz ofertowy;

2) Wykaz cenowy;

3) Wykaz ilosciowo-asortymentowy
4) Wzdér umowy

5) Klauzula informacyjna RODO

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zamoéwienia.
Zamawiajacy moze odstapic od realizacji zamowienia bez podawania przyczyny.

Zastepca Dyrektora
erania Rodzin

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)



